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Læs venligst hele vejledningen før du tilmelder dig eller kontakter Masterstudiecenter Arts.
Hvis du har behov for at kontakte Masterstudiecenteret forventer de, at du har læst vejledningen og kan sige hvor du har problemer, så de kan hjælpe dig bedst muligt. 

Kontaktoplysninger på Masterstudiecenter Arts:

· studerende.au.dk/studier/fagportaler/arts/studievejledning/masterstudiecentret
· Se din studieordning for eksamensbestemmelser, herunder regler om hvilke eksamener der skal være bestået før andre kan tages (progressionsregler). 
1. Log på mit.au.dk 
På https://mit.au.dk/ logger du ind. Klik derefter på ”Log på studieselvbetjeningen” og log på med dit studienummer (skriv kun studienr. ikke ”stud” foran) og din adgangskode fra mit.au.dk.
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2. Tjek eksamenstilmeldinger

2.1 Start med at tjekke dine eksamenstilmeldinger under ”Eksamen”.
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2.2 Klik derefter på ”Vis til- og afmeldinger”:
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2.3 Hvis du ingen eksamenstilmeldinger har, ser billedet således ud:
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Du skal gå videre til punkt 5 Eksamenstilmelding for at tilmelde dig. 
2.4 Har du nogle eksamenstilmeldinger, så ser billedet nogenlunde sådan ud:
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2.5 Du skal nu tjekke at dine tilmeldinger er korrekte ved hjælp af to trin. 
1. At tilmeldinger er godkendte

2. At alle oplysninger er rigtige - specielt om prøveform er rigtig
Vi guider dig på de følgende sider.

2.5.1 Tjek, at dine eksamenstilmeldinger står som ”godkendt” 
Står alle tilmeldinger som godkendt kan du gå videre til næste punkt.

Hvis en eller flere tilmeldinger står som ”afvist”, bedes du venligst gå til punkt 3 Afviste tilmeldinger.
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2.5.2 Du skal klikke på prøve navnet, for at se alle detaljer vi har registreret på tilmeldingen. 
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BEMÆRK:

Hvis der ikke er en blyant ud for prøven kan du ikke redigere i tilmeldingen, så skal du i stedet afmelde prøven og derefter tilmelde den igen. Se venligst punkt 4 Afmelding af eksamen og punkt 5 Eksamenstilmelding
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2.5.3 Tjek prøveform. Tjek venligst at alle detaljer om prøven er rigtige. Tjek specielt om du er tilmeldt den rigtige prøveform.
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Oplysningerne skal stemme overens med din studieordnings bestemmelser.

Hvis du har brug for at ændre eksamensform/prøveform på en prøve f.eks. fra ”bunden skriftlig” til ”fri skriftlig” eller fra ”skriftlig” til ”projekt”, så skal du afmelde din eksamen og tilmelde dig på ny med den rigtige prøveform. Se punkt 4 og 5.

3. Afviste tilmeldinger
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Du har konstateret at en af dine eksamenstilmeldinger står som afvist skal du sende en mail til Masterstudiecentret på master@dpu.dk med dine oplysninger og gerne et skærmdump.
4. Afmelding af eksamen
4.1 Hvis du vil afmelde en eksamen, så KLIK på ”gå til afmelding”, fra din oversigt over tilmeldinger.
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4.2 Marker de prøver du vil afmelde og husk at bekræfte afmeldingen.
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4.3 Du skal bekræfte afmeldingen endnu en gang.
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4.4 Til sidst får du en kvittering på dine afmeldinger.
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5. Eksamenstilmelding
5.1 Du skal finde de fag du vil tilmelde dig. Klik på ”Eksamen” og derefter på ”Tilmeld”. 

[image: image16.png]


[image: image17.png]




Klik på vælg og find den uddannelse, du vil tilmelde dig eksamen på. 
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Det er IKKE nok bare at afkrydse prøverne. Du skal i stedet klikke på selve prøven for at tilmelde dig. 

Gem dine rettelser.

5.2 Der er kommet et flueben ud for din eksamenstilmelding og du skal bekræfte din tilmelding.
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5.3 Systemet beder dig om endnu engang at bekræfte din tilmelding. 
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5.4 Du kan nu udskrive en kvittering.
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