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Forretningsorden for uddannelsesnzavn pa IKK
(2024)

I. Medlemmer, valg mv.

§ 1. Uddannelsesnavnet (UN) har lige mange valgte VIP- og studentermedlemmer.
Uddannelsesnavnet har min. 3 VIP-medlemmer fordelt pé de reprasenterede uddan-
nelser, og min. 3 studentermedlemmer fordelt pé de repraesenterede uddannelser.
Stk. 2 Det enkelte uddannelsesnavns medlemstal fastsaettes af Institutledelsen forud
for valgafviklingen i de &r, hvor VIP-medlemmerne er pa valg.

For valgperioden 2024 til 2027 er der aftalt nedenstdende medlemstal:
Digital Design og Informationsvidenskab DDINF

4 VIP og 4 studerende

Dramaturgi og Musikvidenskab DRAMUS

4 VIP og 4 studerende

Engelsk

6 VIP og 6 studerende

Kunsthistorie, ZEstetik & Kultur, Museologi KAM

4 VIP og 4 studerende

Lingvistik, Kognitionsvidenskab og Semiotik LICS

3 VIP og 3 studerende

Litteraturhistorie og Retorik LITRET

4 VIP og 4 studerende

Medievidenskab og Journalistik MEDJOUR

4 VIP og 4 studerende

Nordisk Sprog og litteratur og Oplevelsesgkonomi NSO
4 VIP og 4 studerende

Tysk og Romanske Sprog TYSKROM

6 VIP og 6 studerende

§ 2. De valgte studienevnsmedlemmer er fodte medlemmer af uddannelsesnavnet.
Safremt afdelingslederen ikke er valgt til studienaevnet, deltager denne i uddannelses-
navnets mader.

§ 3. VIP-medlemmer og eventuelt VIP-suppleanters valg til Uddannelsesnavnet sker
pa baggrund af valg til Studienaevnet.

Stk. 2. VIP-reprasentationen i Uddannelsesnavnet udgeres af studienavnsreprasen-
tanten samt min. 2 af de valgte VIP-suppleanter til Studienavnet. VIP-suppleanter til

Uddannelsesnavnet udgores af de resterende valgte VIP-suppleanter til Studienaevnet.

Stk. 3. VIP-medlemmer og eventuelt VIP-suppleanter velges for tre ar ad gangen og
folger valgperioden for studiensvnene.
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§ 4 Studentermedlemmer og eventuelt studentersuppleanters valg til Uddannelses-
navnet sker pa baggrund af valg til Studienaevnet.

Stk. 2. Studenterreprasentationen i Uddannelsesnavnet udggres af studienaevnsre-
prasentanten samt minimum 2 af de valgte studentersuppleanter til Studienavnet.
Studentersuppleanter til Uddannelsesnaevnet udgeres af de resterende valgte studen-
tersuppleanter til Studienaevnet.

Stk. 3. Studentermedlemmer og eventuelt studentersuppleanter velges for ét ar ad
gangen.

§ 5. Uddannelsesnaevnet kan tillade andre at deltage som observatorer.
§ 6. Valgperioden lgber fra 1. februar til 31. januar

I1. Konstituering

§ 7. Uddannelsesnavnet konstituerer sig pa det forste mgde efter nyvalg. Forperson
veelges blandt VIP-medlemmerne. Naestforperson valges blandt studentermedlem-
merne.

Stk. 2. Som led i konstitueringen traeffer Uddannelsesnaevnet beslutning om tildeling
af status som hhv. medlemmer og suppleanter til Uddannelsesnaevnet.

§ 8. Institutledelsen godkender uddannelsesnaevnets konstituering.

II1. Moder og arbejdsform

§ 9. Uddannelsesneavnet arbejder med sine opgaver i mgder. Der atholdes mindst tre
mgder pr. semester. Alle medlemmer har medepligt. Hvis et medlem er forhindret,
meldes afbud i god tid, sa en suppleant kan traede til. Mader planlegges sa vidt muligt,
sé studerende og VIP kan deltage uden fravaer fra undervisning. Ekstraordinaere mg-
der kan indkaldes efter den procedure, som er besluttet, jf. § 10.

§ 10. Mader indkaldes af forpersonen, som i samarbejde med naestforpersonen fast-
leegger dagsorden. Madeindkaldelse med dagsorden udsendes senest en uge for ma-
det. Alle medlemmer af uddannelsesnaevnet kan fa optaget emner pa den formelle
dagsorden ved henvendelse til forpersonen eller nastforpersonen senest en uge inden
udsendelse af dagsordenen.

§ 11. Dagsorden indeholder folgende standartpunkter:

1. Godkendelse af dagsorden og godkendelse af/opfelgning pa referat
2. Orienteringspunkter

3. Droftelses- og beslutningspunkter

4. Eventuelt

§ 12. Der tilknyttes til hvert uddannelsesnaevn en UN-sekreteer fra Arts Studier, der er
behjalpelig med udarbejdelse af dagsorden og referat fra mgderne.
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Referater gares offentligt tilgaengelige. Forhold vedrgrende enkeltpersoners personlige
eller gkonomiske forhold udelades af det offentliggjorte referat.

§ 13. Uddannelsesnavnet kan nedsette faste og ad hoc underudvalg med repraesenta-
tion af bade studerende og VIP. Underudvalg kan indstille beslutningsforslag til ud-
dannelsesnaevnet, men ikke direkte til studienavnet uden om uddannelsesnavnet.

§ 14. Alle medlemmer og observaterer har tavshedspligt i forbindelse med sager, der
forelaegges uddannelsesnaevnet til afgarelse, udtalelse eller orientering, og som vedrg-
rer enkeltpersoners personlige eller gkonomiske forhold.

IV. Opgaver

§ 15. Uddannelsesnaevnene skal sikre bred fagneer medinddragelse af studerende og
undervisere i forhold til studienavnets opgaver med kvalitetssikring og uddannelses-
udvikling.

Desuden skal uddannelsesnavnene:
¢ understotte samarbejde med studieleder, afdelingsleder og afdelingens under-
visere om undervisning, evalueringer og evt. faglig opfelgning samt &ndring af
kurser og uddannelser
o sikre kontakten til de studerende mhp. brede draftelser af studieforhold sdsom
studieaktivitet, studiemiljo og forskningsdeekning af uddannelserne
o diskutere faglige indstillinger til ledelse og studienavn

Uddannelsesneavnet har i samarbejde med afdelingsleder en rakke obligatoriske opga-
ver, bl.a.:
e at medvirke til, at beslutninger om uddannelsesudvikling gennemferes pa hver
enkelt uddannelse
e at medvirke til planleegning af studiestart
e at behandle og forberede forslag til studienavnet, herunder forslag til nye og
endrede studieordninger og godkendelse af fagbeskrivelser for valgfag
e at udvikle alle uddannelser i dialog mellem undervisere og studerende gennem
bl.a. draftelse af det faglige indhold af uddannelserne, paedagogisk praksis,
studiemiljg, dimittenders beskaftigelse og censorformandskabets arlige rap-
porter
e at medvirke ved opsamling pa undervisningsevalueringer, arlig status for ud-
dannelserne og ifm. uddannelsesevalueringer
e at understgtte universitets kvalitetspolitik og fakultetets og instituttets kvali-
tetspraksis i samarbejde med studienaevn, studieleder og avrige interessenter
e at afgive indstilling til institutledelsen, afdelingsleder og studienavn

Uddannelsesneevnet behandler ikke personsager.
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V. Beslutninger

§ 16. Uddannelsesfaglige spergsmal, herunder s&ndringer i, fortolkning og héndtering
af studieordninger, afklares sa vidt muligt ved konsensus og efter forhandling. I til-
feelde af uenighed gennemfores en afstemning (simpelt flertal).

§ 17. Uddannelsesnaevnet kan beslutte at afgare sager skriftligt. Studienaevnets proce-
dure for skriftlig behandling af sager uden for et megde anvendes til skriftlig behand-
ling i UN.

VI. Endring af forretningsorden

§ 18. Institutternes studienavn og de enkelte uddannelsesnavn kan foresla tilfgjelser
til forretningsordenen, sa leenge denne ikke er i modstrid med neervarende rammefor-
retningsorden, endrer i uddannelsesneaevnets eller afdelingsleders kompetence eller i
ovrigt er i konflikt med lovgivning eller regler og retningslinjer fastlagt af hgjere ni-
veauer pa Aarhus Universitet.

§ 19. Uddannelsesnavnet kan ikke fravaelge at have en nedskrevet forretningsorden.

§ 20. Rammeforretningsordenen udmentes som institutvise forretningsordener, der
godkendes af studienavnet og af institutledelsen.

Forretningsordenen for uddannelsesnaevn pa Institut for Kommunikation og Kultur er
tiltradt af Studienavnet for Institut for Kommunikation og Kultur ved mgdet den 22.
november 2023.



