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Retningslinjer for Ingenigrpraktik
pa ECE

Formdlet med dokumentet er at beskrive ingenigrpraktik i forhold til en studerende
der stdr for at skulle i ingenigrpraktik og for en ingenigrpraktikant der allerede er i
gang med sin praktikforlgb. Der beskrives detaljer om ansagning om praktikplads,
anscettelse, praktikforlgb, afrapportering og godkendelse.

1.0 Indledning

Som en obligatorisk del af diplomingenigruddannelserne, skal alle studerende i
Ingenigrpraktik. Ingenigrpraktikken skal foregé i en virksomhed og dcekke et
semester. Omfanget skal vcere pd i alt 740 timer. Med 37t/uge svarer det til 20 ugers
fuldtidsarbejde.

For instituttets Diplomingenigruddannelser i Aarhus er praktikforlebet placeret pd 5.
semester, og for Diplomingenigruddannelserne i Herning er praktikforlgbet placeret
pd 6. semester.

Formdlet med ingenigrpraktikken er, at den studerende i forbindelse med
udfgrelse af opgaver af ingenigrmcessiqg karakter i en privat eller offentlig
virksomhed skal:

* Reflektere over den indlcerte teori i forhold til hvordan ingenigrmaessige
opgaver lgses i praksis

* Erhverve gode arbejdsvaner samt udvikle samarbejdsevner og sans for
helheder gennem direkte engagement i ingenigrmaessige opgaver

* Relatere kurser og projektarbejde til ingenigrmaessige sammenhcenge i den
efterfelgende del af studiet

2.0 Forberedelse af Ingenigrpraktik

P& 4. semester afholder praktikkoordinatoren et forberedelsesforlgb. Her informeres
om processen for praktiksegning, herunder jobsagning, Pdag p& Katrinebjerg og
tidligere praktikanters praktikforlgb.

2.1 Ansegning om praktikplads

Hver enkelt studerende har selv ansvaret for at finde sin praktikplads. Studerende
kan finde inspiration flere steder, bl.a. i tidligere praktikanters praktikrapporter, i de
formidlede praktikjobopslag og ikke mindst ved at deltage i Pdag p& Katrinebjerg.
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2.2 Ansegning

Hver enkelt studerende har selv ansvar for sine ansegninger. En ansagning skal
indeholde 3 dele, en motiveret ansegning, et CV og en karakterudskrift.
Praktikkoordinatoren stiller flere inspirationskilder til rddighed i lobet af
forberedelsesforlgbet.

2.4 Praktikjobopslag

| Iebet af forberedelsesforlgbet formidles konkrete praktikjobopslag videre til de
studerende. Typisk via lceringsplatformen (pt. Brightspace) Opslagene er typisk
madlrettet specifikke studieretninger, og ligner sé vidt det er muligt almindelige
jobopslag.

2.4 Tidligere praktikrapporter

Tidligere praktikanters praktikrapporter er tilgecengelige for kommende praktikanter.
Her kan der seges god inspiration fra konkrete praktikforleb. Bdde om hvordan det
var at begynde som praktikant og om hvordan det var at indgé i samarbejde med
andre ingenigrer.

2.5 Godkendelse af praktikvirksomheder

Praktikforlgb kan kun aftales hos virksomheder, som er godkendt som
praktikvirksomhed. Godkendelsen foretages af praktikkoordinatoren, og sker pd
grundlag af en samlet vurdering af felgende forhold:

* Virksomheden skal arbejde med faglige opgaver, som er relevante i forhold til
uddannelsen

* Praktikantens mulige arbejdsopgaver skal vcere af ingenigrmaessiqg karakter

* Praktikanten skal under praktikken tilknyttes en ansat, der er
ingenigruddannet eller har en anden relevant naturvidenskabelig
kandidatuddannelse

* Eventuelle tidligere praktikforlgb i virksomheden skal vcere forlabet
tilfredsstillende jf. ovenncevnte krav

2.6 Praktikperiode

Praktikperioden skal veere pd i alt 740 timer. Ved 37t/uge svarer det til 20 ugers
fuldtidsarbejde. Evt. ferie og helligdage er eksklusiv, og typisk forleenges perioden ud
over 20 uger, s& der kan veere tid til fx pdske- eller efterarsferie.

Praktikperioder i fordret er typisk fra 1. februar - 30. juni.
Praktikperioder i efterdret er typisk fra 1. august til 31. december.
Praktikken skal vcere afsluttet inden begyndelsen af efterfelgende semester.

2.6 Anscettelsesaftale

Nd&r en virksomhed og en ingenigrpraktikant er enige om en anscettelse, udfyldes
bdde instituttets praktikaftale og virksomhedens egen anscettelsesaftale.
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2.6.1 Praktikaftale

Instituttets praktikaftale udfyldes og underskrives af b&ide den studerende og
virksomheden. Det er den studerendes ansvar at f& aftalen udfyldt, og til slut at
indsende til instituttet for endelig reqistrering af praktikforlab.

Reqistrering af praktikaftale foregdr efter ncermere fastsatte procedurer.

2.6.2 Anscettelsesaftale

Virksomheden skal serge for en anscettelsesaftale, hvor der pd scedvanlig vis aftales
arbejdstid og sted, samt andre forhold der har relevans for virksormheden. Desuden
skal virksomheden tegne en arbejdsskadeforsikring, som daekker praktikanten i
praktikperioden.

Det skal bemcerkes at praktikanten har ret til at f& fri i op til tre dage for at deltage i
eksamen, studieorientering m.v. pd instituttet.

2.6.3 Aflenning

Ji. bekendtgerelse BEK nr. 2674 af 28/12/2021 (link til bekendtgerelsen) er
ingenigrpraktikken lznnet. Lannen aftales mellem virksomheden og praktikanten.
Det anbefales at felge det vejledende lznniveau fra Ingenigrforeningen i Danmark
link til IDAs webside om praktiklen [htfps.'///'dadk/raad—og—kafr/ere/ansaez‘fe/sesv///(aar—og—
kontrakfer/sluderende—prakz‘/kper/'oden—hvad—ska/—du—v/de]

Hvis der undtagelsesvis aftales ulgnnet praktikforlgb, skal der benyttes en scerlig
praktikaftale.

3.0 Gennemfegrelse af ingenigrpraktikken

Instituttet tilknytter en praktikvejleder til hver enkelt praktikant. Praktikanten skal
undervejs afrapportere til sin praktikvejleder, og det er praktikvejlederens opgave at
folge og evaluere praktikforlgbet.

3.1 Afrapportering med farste tilbbagemelding

Ved farste arbejdsdag skal praktikanten orientere sin praktikvejleder om sin
praktikstart, sin arbejdsmail og sin daglige leder. Dette skal ske via e-mail fra
praktikantens studiemail (<studienummer>@post.au.dk).

3.2 Afrapportering med fokusrapport

Inden for de tre farste uger af praktikforlgbet, skal praktikanten aflevere sin
fokusrapport. Her beskriver praktikanten sine forventninger til praktikforlabet, og de
forste arbejdsopgaver. Inden fokusrapporten sendes til praktikvejlederen skal den
veere godkendt af praktikantens daglige leder.
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Krav til fokusrapporten
Fokusrapportens malgruppe er praktikanten selv, praktikvejlederen samt
praktikantens daglige leder i virksomheden.

Fokusrapporten skal indeholde:

e Kontaktoplysninger pd& daglig leder: Navn, e-mail og telefonnummer
e Uddannelsesplan: En forelgbig liste over aftalte ingenigrrelevante
arbejdsfunktioner og opgaver, samt beskrivelse af hvordan variation og
progression i arbejdet sikres.
e Mindst 5 fokuspunkter, som tager udgangspunkt i de aftalte arbejdsopgaver.
Det kan fx veere:
o Hvilke fagligheder eller kurser fra studiet er relevante i forhold til
praktikarbejdet?
o Hvordan arbejder ingenigrerne sammen med andre faggrupper |
virksomheden?
o Hvilke kompetencer skal udvikles for at kunne lgse de aftalte opgaver?
o Hvilke kompetencer forventer praktikanten at opnd i lebet af
praktikken?

Fokusrapportens omfang er 2-3 normalsider og md ikke indeholde fortrolige
oplysninger. Den skal derfor vaere godkendt af praktikantens daglige leder, inden
den afleveres.

Fokusrapporten inddrages ved praktikbesgget og ved den afsluttende evaluering af
praktikken.

Fokusrapporten afleveres efter ncermere fastsatte procedurer.

3.3 Praktikbesag

Cirka halvvejs igennem praktikperioden aftales tid til besag af praktikvejlederen.
Praktikanten koordinerer madetidspunkt med de involverede og besgget forventes
at vare 30-60 min.

Ved besaget praesenterer praktikanten et forberedt indlceq. Her forklares om bl.a.
fokuspunkterne, de ferste arbejdsopgaver, nuvcerende arbejdsopgaver og om
forlebet frem mod afslutningen pd praktikperioden. Indlcegget forventes at vare 10
min.

Praktikvejlederen har bl.a. fokus p& arbejdsopgavernes faglighed, om praktikanten
mader ingeniarprofessionen og hvordan vedkommende indgdr i virksomheden.

Praktikbesaget kan afholdes online, hvis der er gode grunde.

Side 4 af 6



/v

Institut for Elektro- og Computerteknologi (ECE)

AARHUS UNIVERSITET

3.4 Praktikrapport
| slutningen af praktikforlgbet skal praktikanten skrive og aflevere en praktikrapport.
Rapporten opsummerer praktikforlabet, men mé ikke indeholde fortrolige
oplysninger, da den efterfelgende offentliggeres. Inden praktikrapporten afleveres
skal den vecere godkendt af praktikantens daglige leder.

Krav til praktikrapporten.
Praktikrapportens mdlgruppe er praktikvejlederen, praktikantens daglige leder i
virksomheden samt kommende ingenigrpraktikanter.

Rapporten skal indeholde:

e Virksomhedsanalyse:

@)
@)

®)
®)

Virksomhedens mission og vision

Virksomhedens holdning til innovation, markedsfering og
konkurrenceevne

Hvordan virksomheden arbejder med baeredygtighed og eventuelt
forholder sig til FNs verdensmdl for bceredygtig udvikling
Virksomhedens arbejde med produktudvikling

Hvor kommer den anvendte viden fra og hvordan vurderes den?

e Beskrivelse af praktikkens forlgb:

o

Virksomhedens organisation og struktur med udgangspunkt i
praktikantens rolle

Praktikantens arbejdsopgaver, herunder eksempler pd det tekniske
indhold

Eventuelt (uddrag af) dagbog/ timeseddel

Forholdet til kolleger, herunder deres indstilling til praktikanten og
muligheder for hjcelp og vejledning i praktikperioden

e Konklusionen hvor felgende besvares:

o

Hvilke erfaringer kan tages med fra ingenigrpraktikken til resten af
studiet?

Manglede der fagligheder fra den forudgdende obligatoriske del af
studiet?

Var der tilstrcekkelig information i forberedelsesforlgbet til, at praktikken

kunne gennemferes med godt udbytte?

Praktikrapportens omfang er 5-15 normailsider.

Rapporten inddrages ved den afsluttende evaluering af praktikken.

Praktikrapporten afleveres efter ncermere fastsatte procedurer.
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4.0 Afslutning og evaluering af ingenigrpraktikken
Praktikforlebet evalueres af praktikvejlederen. Evalueringsgrundlaget er b&de
fokusrapport, praktikbesaq, praktikrapport og praktikattest.

4.1 Praktikattest

Hvis virksomheden vurderer, at praktikanten har gennemfert praktikken
tilfredsstillende, underskriver virksomheden praktikattesten. Det er den studerendes
ansvar at f& attesten udfyldt. Praktikattesten findes pd instituttets webside.

Praktikattesten afleveres efter ncermere fastsatte procedurer.

4.2 Afsluttende evaluering

Praktikvejlederen vurderer p& baggrund af fokusrapporten, praktikbesaget,
praktikrapporten samt praktikattesten, om det samlede praktikforleb kan godkendes

i forhold til uddannelsens Iceringsmal.

Evalueringsgrundlaget kan suppleres med en afsluttende praktiksamtale.

5.0 Videndeling

Viden fra praktikforlabet fores tilbage til instituttets uddannelser og
udviklingsomréder via b&de praktikvejleder og praktikkoordinator.
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